
開業準備のための TODOリスト （思いついた順） 
 
1.店の｢理念・コンセプト｣決め ＆ キャッチコピー作り 
2.料理人の募集と面接 
3.アルバイトの募集と面接 
4.名刺作成 
5.チラシや案内のはがき作成 
6.サイト or ブログ作成 
7.飲み物の仕入先確保 
8.飲食素材の仕入先確保 
9.会場貸しの価格設定 
10.オープンのご案内状作成 
11.ご案内状の郵送先リストまとめ 
12.オリジナル伝票の作成 
13.お祝いのもらい方－ほしいものリストの作成 
14.500円の商品券作り 
15.ＢＧＭについて 
16.メニュー作り 
17.ネットバンク契約 
18. 電話機準備（キープラ事務局と２台分） 
19.チラシ入れの購入とチラシ設置料金決め 
20.小規模企業共済の加入について 
21.クレジットカード決済について 
22.ロゴマークは？ 
23.電気・水道等の届けはどうなってる？ 
24.生ごみ処理はどうなってる？ 
25.入口にかける小看板 
26.レジ閉め作業マニュアル作成 
27.開店作業マニュアル作成 
28.閉店作業マニュアル作成 
29.アルバイト教育 
30.出資者向けプレオープンイベントの企画・準備 
31.調理備品（鍋釜、皿コップ等）購買 
33.店内備品（傘たて、灰皿、掃除用具等）購買 
 
＜質問＞ 

１．会社を登記した住所（とりあえず自宅）は、サロンの住所に変更しなくてよいか？ 
２． 


